
新北市立欽賢國民中學服務學習實施計畫 

106.8.29校務會議通過 

一、依據 

    新北市政府教育局推展學校服務學習實施要點辦理。 

二、目的 

       (一) 增進學生認識自己、關心他人、關懷生活環境及參與公共事務的意願與熱忱。 

       (二) 提供學生回饋學校、社區及社會之機會。 

三、實施原則 

      （一）多元參與：設立多元服務方式，提供多元的選擇，讓不同背景學生都能有機會運用    

自己的能力。 

      （二）統整融合：在本校既有基礎與特色上，融入課程並結合教育政策。 

      （三）合作互惠：服務者與被服務者之間協同合作，建立目標，決定進行方式，以滿足雙

方需求，並增進彼此能力。 

      （四）從做中學：以學習為基礎，讓學生在服務實作中應用習得知能，透過反思連結課程

學習與服務經驗。 

四、工作小組 

      成員七人至二十一人，由校長就下列人員聘(兼)任之(各項成員至少一人參加)： 

       (一) 各處室主任 

       (二) 各處室相關組長 

       (三) 各年級教師代表 

       (四) 各領域召集人 

       (五) 家長代表 

     上述人員採任期制，由校長擔任召集人，教導主任為執行秘書，單一性別不得少於三分之一。 

     前項工作小組應於開學前組織，並召開服務學習工作會議，訂定服務學習實施方案，每學期

至少召開一次會議；由教導處擔任主責單位，綜理有關業務。 

五、實施範圍 

    (一) 學校規劃於適當時間進行校內、外服務學習活動。 

    (二) 經家長同意並事先向學校申請核准後，於家長或專人陪同下，主動參加政府機關(構)、

法人或經政府立案之人民團體所舉辦之服務學習活動。 

六、實施對象： 

    本校全體學生。 

七、辦理時間： 

    (一)班(週)會、社團(聯課)活動、早自習、午休時間或其他在校時間。 

    (二)假日或課後適當時間。    

八、實施內容： 

     (一) 每位學生每學期至少服務 6小時以上。 

（二）學務處提供學生一張「服務學習紀錄卡(附件 1)」，學生自行保管至畢業。 

(三) 學生完成服務學習後立即登記於公服卡，於 3 日內取得服務主辦單位或服務對象(承辦

人)之核章認證【若為校外服務機構則需附服務時數證書(附件 2)】，再依序經導師與

學務處核章認證。 

 (四) 參加校外服務學習時，須於一週前至學務處提出「校外服務學習活動申請表（附件 3）」

和「校外服務學習活動家長同意書（附件 4）」。 

九、認證與登錄： 



(一) 學校規劃之服務學習課程或活動，由學校認證。服務屬於學期性質者，滿一學期者以

3小時計，其他活動以該學生實際服務時數計算。 

 (二) 非學校規劃之服務學習課程或活動，由服務機關(構)、法人、經政府立案之人民團體

發給服務學習時數證明，且需登錄於服務學習紀錄卡，並經學校單位覆核。 

  (三) 服務學習時數認證以學期為單位，各學期時數不得累計。 

      (四) 個人服務學習時數認證時間自每學期開學日起至學期結束前一個月止(上學期統一認

證於 12月中前、下學期統一認證於 5月中前)。個人應隨時檢視公服卡時數，若因個

人因素時數不足者需於該學期結束前補足。 

(五) 俟學期末學生將服務學習紀錄卡自行統計後交予各班導師，由導師確認無誤後將服      

           務時數輸入於校務行政系統。 

（六）寒暑假服務學習時數登錄，依學年度上下學期起迄月份計算。 

 (七) 公服卡如遺失，學生服務時數需重新累計，並至學務處領取「服務學習紀錄卡遺失申

請補發表（附件 5）」，額外補做 3小時登記，經學務處認證後將可重新補發公服卡。 

      (八)其他身分學生 

           1、非學校型態學生由設籍學校進行服務時數認證。 

           2、重考生則由原畢業學校進行服務時數認證。 

   3、轉學生於轉學前已完成服務學習，則由原學校進行服務學習時數認證；倘若未完

成服務學習，則由轉學後學校進行服務時數認證。 

  十、 倘服務學習時數係偽造、變造或擅改，經查證屬實者，除撤銷其時數外，並依校規記小過

以上處分。 

十一、 因班級生活榮譽競賽成績結算後須排入寒暑假返校打掃班級，不列入服務學習時數計算。 

十二、對於參與服務學習有個殊需求或意願不高、表現不佳之學生，由導師、學務處、輔導處

（室）加強輔導。 

  十三、學生身心障礙或特殊原因，經導師同意後，由學務處依實際之狀況作適當之調配。其狀

況特殊，可請特教組協助其學習服務，以日常家居生活訓練為主。 

  十四、本計劃經校長及校務會議通過後實施，修正時亦同。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



新北市立欽賢國民中學服務學習紀錄卡 
班級：     座號：     姓名：         

 

年/月/日 
參加校內外公共服務學習 

事項及活動項目 
時數 

主辦單位 

(簽名或蓋章) 
導師覆核 學務處覆核 

範例： 

○年○月○日 

到創世基金會 

當核對發票的志工 
4小時 創世基金會 

 
 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

附件 1 



 

 

 

新北市立欽賢國民中學 校外服務時數證書 
中華民國  年  月  日申請 

新北市立欽賢國民中學     年    班    號 學生            

於中華民國    年    月    日參加                 主辦之 

                                           服務學習活動 

積極服務  主動參與  表現優異  

服務時數達       小時 

特頒此證書  以茲鼓勵  

 

        

 

        

 

 

 

中  華   民   國      年       月       日 

 
 
 
 
 
 

 

 

附件 2 

（單位戳章） 

 



 

 

 

新北市立欽賢國民中學 校外服務學習活動申請表 
   中華民國  年  月  日申請 

申請人或單位 

                                                       □個人 

                                                       □社團 

                                                       □教師 

服務時間 
自   年   月   日     時 

至   年   月   日      時                  合計    小時 

服務內容 

(請詳述) 

 

 

服務地點  
機構聯絡人  

機構電話  

聯繫方式 
指導教師(或家長)姓名：           電話:            
                 

學生負責人姓名：            電話:                                  

服務學生 

班級 座號 姓名 家長同意書 備註 

   □已附，同意前往。  

   □已附，同意前往。  

   □已附，同意前往。  

   □已附，同意前往。  

   □已附，同意前往。  

   □已附，同意前往。  

   □已附，同意前往。  

   □已附，同意前往。  

申請人  
指導教師 

(家長) 
 導師  

訓育組  學務主任  校長  

註 1：如參與校外或課餘之服務性活動，一定要檢附家長同意書。 

註 2：此申請表需於活動前一週提出審核。 

 

 

 

 

附件 3 



 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

新北市立欽賢國民中學 校外服務學習活動家長同意書回條 

中華民國  年  月  日申請 

班級  座號  學生姓名  

□ 本人不同意敝子弟參加此活動。若敝子弟在未獲許下逕自參加，請依校規議處。 

□ 本人同意敝子弟自 _____ 年 _____ 月 _____ 日       時 起 

                 至 _____ 年 _____ 月 _____ 日       時 止， 

   參加____________________________之活動，並囑其服從校外服務學習單位之

指導，遵守相關規範與注意自身安全。 

家長簽章：_________________  

家長聯絡電話：_________________ 

導師簽章：_________________  

中 華 民 國               年            月            日 

 

 

新北市立欽賢國民中學 校外服務學習活動說明暨家長同意書 

中華民國  年  月  日申請 

申請人或單位  活動名稱  

活動內容   

活動時間 

自 ____年____月____日 (星期___ )       時 

至 ____年____月____日 (星期___ )       時，共        小時 

活動地點  

費用內容 

與金額 

□ 本活動無須繳交任何費用 

□ 本活動須繳交費用 ___________ 元，用途說明：______________ 

活動聯絡人：                                 聯絡電話： 

備註： 

附件 4 



 

 

新北市立欽賢國民中學  服務學習紀錄卡遺失申請補發表 

中華民國  年  月  日申請 

班級  座號  學生姓名  

本人不慎遺失服務學習紀錄卡，依辦法規定，服務時數需重新累計，並額外補做

3小時登記。 

家長簽章：_________________  

導師簽章：_________________ 

學務處核章：_________________  

中 華 民 國               年            月            日 

 

 

 

 

新北市立欽賢國民中學  服務學習紀錄卡遺失申請補發表 

中華民國  年  月  日申請 

班級  座號  學生姓名  

本人不慎遺失服務學習紀錄卡，依辦法規定，服務時數需重新累計，並額外補做

3小時登記。 

家長簽章：_________________  

導師簽章：_________________ 

學務處核章：_________________  

中 華 民 國               年            月            日 

 

 

 

 

 

 

 

 

附件 5 

附件 5 


