新北市立欽賢國民中學學生請假單

	姓  名
	
	申請日期
	    年    月    日

	班級
	班       號
	假  別
	□病假   □事假  

□其他   □喪假

	請假

日期
	        月        日第        節起至

        月        日第        節止 共計     日     節

	事 由
	

	 家長簽章
	            （簽名）

   □  （蓋章）
	 導師簽章
	


	校  長
	
	學輔主任
	
	訓生組長
	

	備註
	

	注意事項
	1.因故不能出席上課或任何課外活動皆須辦理請假手續，否則以曠課論。

2.請假皆須先經導師核准，1〜2日再轉交訓導組長核准，3〜6日須經由教導主任核准，一週以上者須經由校長核准。

3.請假種類及規定：

（1） 事假：應事先辦理，如因特別事故得由家長蓋章於返校三日內請假，否則以曠課論。

（2） 病假：1〜2日須有醫生證明（憑藥包等），3日（含）以上者須有公立醫院之證明。請假日當日須以口信、電話向導師報備，並於三日內持證明辦理補假手續。

（3） 公假：由指派單位負責證明。

（4） 喪假：指直系親屬之喪而言。

4.請假期滿仍不能到校上課者，得由家長或監護人具函請假，否則仍以曠課論。
5.不得塗改請假時數、日期及冒用家長師長之印章與簽名。

	--------------------------------------------------回條--------------------------------------------------------
導師簽名：

學生簽名：                          請假日期:


