新北市立欽賢國民中學  開放校園活動場地出借（租）辦法
                             93學年期未校務會議通過(94.6.30)

1、 依據：

　　台北縣政府九十一年九月十七日北府教體字第０９１０４７８２４５號函修正「臺北縣立各級學校校園場所開放實施辦法」辦理。

2、 目的：

提倡正當休閒活動，促進學校與社區結合，推廣全民運動及社會教育。

參、開放原則：

一、開放學校場所應符合原場地，設備之用途。故在未徵得學校同意前，不得變更使用。

二、不影響學校教學活動及師生安全。

4、 開放範圍：

一、學生活動中心、田徑場、本部停車場(含理化教室前停車場十三格、小操場前靠大門車道之停車格七格，共二十格)、校外空地（瑞芳鎮金瓜石段十五之八四、八五、八六、八七、八八、八九、九十號土地）。

二、社區民眾健身活動範圍僅限田徑場。

伍、開放對象：

一、社區民眾及校友。

二、有組織之團隊。

三、由個人或各團隊負責人與學校研商使用事宜，並對學校負責。

6、 開放時間：

一、場地之使用，以本校學生上課為主，課餘時間，方可外借。但上級政府機關急需使用者例外。且學校於寒暑假舉辦課業輔導或營隊活動時不予外借。

二、本校因重大工程進行，有安全顧慮時、場地恕不外借。

三、田徑場開放民眾健身活動時間：平時每日清晨五時三十分至七時，下午五時至七時。週六、週日、（假日）每日清晨五時三十分起至下午七時全天開放。

四、本部停車場(共二十格)開放時間：例假日、國定假日等非上班時間，上午八時至晚間八時。

五、其他場地開放時間依第一款之規定辦理。

六、校外空地不在此限。

7、 使用限制：使用本校場地不得有下列之一行為：

一、違反國家政令或法令。

二、違反公序良俗。

三、有營業行為。

四、有安全顧慮。

五、辦理婚喪喜慶宴席。

六、與申請項目、用途不符。

七、違反本校規定。

8、 注意事項：

一、機關團體或團隊申請使用本校場地，須於一週前向本校事務組提出申請。

二、社區民眾之健身活動不需事先申請，惟需接受警衛室管制。

三、借用單位使用場地如涉及集會遊行法者，應依法警察機關核准文件，否則註銷借用申請。

四、申請人（單位）應於接到本校核准通知三日內，繳交使用費及保證金，逾期視為撤銷申請。

五、申請人（單位）因故不使用或延期使用，應於原訂使用日期三日前，向本校辦理取消或改期手續，逾期不予受理。

六、申請人（單位）應經校方同意，方得使用校區場地，校方得限制使用範圍。

七、申請人（單位）應負責告知使用全體人員，進入校區時請出示證明文件，供本校警衛查核。

八、舉辦各項活動，若須事前場地佈置一定要和總務處確認佈置時間、環境整潔、秩序及安全維護或意外事件之處理等，均由申請人（單位）負責。

九、未經許可車輛一律不得入內。

十、申請人（單位）應負責約束所有使用場地人員，並保持場地清潔完整，不得破壞借用場地，校區設備及花木﹔更不可藉機竊取學校公物。如發現上述情事，除將當事人依法究辦外，學校一切損失將由借用人（單位）限期賠償或回復，不得異議。

十一、借用人（單位）借用各項器材設備，如有損壞遺失，需照價賠償。

十二、張貼海報、標語、圖片或設置牌樓廣告者，需冠以單位之名稱，並經本校同意後，自行向有關機關申請核准，事後應即清除。

十三、不得在本校內設攤販賣物品。現場應設置大型垃圾桶，並有人負責活動後場地清理。

十四、音量不得影響附近居民。

十五、本校如發現申請人（單位）有違反應遵守事項時，得立刻停止借用，事後對同一申請人（單位），將列入不借用參考名單。

十六、校外空地之長期借用，每一年簽約壹次

十七、本部開放之停車格(共二十格)僅供臨時停車、不開放長期租用。

玖、收費辦法：

一、場地借用人（單位）應於借用前，依本校收費辦法向本校總務處出納組繳交費用。

二、收費方式，如收費標準一覽表。

拾、本校所收費用均交本校按規定列入年度預算以收支對列為原則，依法作為水電、清潔、校舍、維護、員工加班及相關經費之使用。

拾壹、本校場地開放使用管理規則，經校務會議通過、校長核准後實施，修正時亦同。
